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留用地办理划拨用地手续需提交的材料清单

1.农村集体经济组织申请报告（原件1份）。（申请模板如附件1，可按照实际情况进行修改。）
2.农村集体经济组织的统一社会信用代码证书、法人代表身份证，委托他人办理的需要提供委托书、被委托人身份证（复印件各1份）。
3.农村集体经济组织集体讨论的原始记录（复印件各1份）。[依据控制性详细规划、相关批复等材料所确定的用地范围、土地用途等，农村集体经济组织按照《中华人民共和国村民委员会组织法》的规定和程序组织对留用地申请办理划拨用地手续事宜进行集体讨论决定所产生的材料，包括但不限于会议签到、会议记录、会议议定结果（决定）等。]
4.农村集体经济组织集体讨论决定公示和现场公示照片（原件各1份）。[集体讨论决定的内容应包括但不限于：是否同意该宗地按照划拨方式办理用地手续、申办主体，划拨土地面积、土地用途、建设内容、费用缴纳等,属于与其他单位、个人以土地使用权入股（联营）、合作开发的，还应编制拟定入股（联营）、合作开发方案，明确收益分配方式等。并将讨论决定在本村予以公示，公示时间不少于5日。]
5.集体讨论决定的联合核实意见（原件1份）。[农村集体经济组织将讨论决定报所在街道办事处或镇政府核实后，报所在城区政府（或新区管委会）审核签署核实意见。]
6.城区政府（或新区管委会）关于留用地相关情况的书面意见（原件1份）。[城区政府（或新区管委会）除了按第5点要求负责对农村集体经济组织申请的内容、集体讨论情况等进行核实以外；还需以书面形式明确以下内容：①核实该农村集体经济组织留用地总规模和剩余规模，本次申请用地面积、选址位置、规划用地性质，并附上位置示意图。②核实了解拟建设项目情况、项目属于入股（联营）、合作开发的，还需明确监管内容等。]
7.发展改革部门关于建设项目立项或者备案的文件（复印件1份）。
8.相关行业主管部门的项目审核意见（原件1份）。
9.城区政府征补中心关于土地征地拆迁情况、交地时间的意见（原件1份）。
10.城区林业主管部门出具是否涉及林地意见（原件1份）。
11.城区政府征补中心、土地储备部门出具土地整理成本费用意见（原件1份）。
12.城区政府（或新区管委会）关于被征地农民养老保险补贴是否已保障到位意见及到账凭证（原件1份）。
13.测绘单位出具的测量成果（原件1份）、权籍调查情况表（原件1份）、1：1000地形图（原件2份）。
14.土地用途变更为住宅、公共管理与公共服务用地的，需提交市生态环境局关于土壤污染状况调查的意见（原件1份）。
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